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THANH PHO HA NOI Dic 1ap - Tu do - Hanh phiic
$6:02 /HD-UBND Ha Ngi, ngay 17 thing 4 ndm 2025
HUONG DAN

T6 chire ldy ¥ kién Nhin dan vit thong qua HDND ciac c,.xp vé sip xép
don vi hanh chinh cip xi trén dia ban thanh phé Ha Ni

Can cir Luat T chirc chinh quyén dia phuong nim 2025;

Can cir cac Kr.i ludan cua BO Chinh m Ban BI thu: s6 126-KL/TW ngay
14/02/2025 vé mdt sé ndi dung, nhi¢m vy tiép tuc sip xép, tinh gon td chire bo mdy
cua h¢ thrmg chinh tri ndm 2025; s6 127-KL/TW ngay 28/02/2025 tnen khai nghién
ctru, dé xuat hep tuc sap xcp 1o chtm bd mdy cua hé zlmng chinh tri; s6 137- KL/TW
ngay 28/3/2025 vé f)e dn sip xép, to chire iat don vi hanh chinh (DVHC) cic Lap va

xdy dung mé hinh to chirc chinh quycn dia phuong hai Ldp, Nghi quyét s6 60-
NQ/TW ngay 12/4/2025 vé Héi nghi lan thir 11 cua Ban Chap hanh Trung uvong
DPang khoa XIIL

Can cir Nght qnyd 56 74/NQ-CP ns.ay 07/4/2025 caa Chinh phua ban hanh Ké
hoach thyc hién sip xép DVHC va xdy dung mo hinh t6 chirc chinh quycn dia
phuong 02 cap, Cong vin sb 03/CV-BCD ngay 15/4/2025 wd Ban Chi dao sip xép
DVHC ciic cap va xdy dung mé hinh té chirc CQDP 02 cdp vé viéc dinh hudng mét
s6 nhiém vu siip np DVHC va té chirc CQDPP 02 ¢dp; vé td chire bd mdy, CBCCVC
khi thuc hién sap xép.

Uy ban nhén dan Thanh pha hu‘cmg dan m chire ldy y kién Nhan din va thon g
qua HDND céc cép vé Dé an sip xép DVHC cip xi cia thanh phd Ha Noi, cu thé
nhur sau:

L TRINH TU, THU TUC LAY Y KIEN NHAN DAN

1. Tai li¢u

Tai liéu phuc vu viée ldy ¥ kién Nhan din: Phuong én sip xép DPVHC cip xa
trén dia ban ma h gia dinh cu tra.

2. Déi twrgng liy ¥ kién

Cur tri 1a dai dién ho gia dinh thuong trid trén dia ban quén, huyén, thi xa.

3. Hinh thirc t6 chire Iy ¥ kién

Viée phit phiéu ldy ¥ kién truc m..p cho dai di¢n hé gia dinh hodc m churc hoi
nghi cur tri dai dién ho dé phat phiéu lay ¥ kién do UBND cip xa quyét dinh (tay
theo diéu kién, dia phuong lrra chon hinh thirc phu hop)

4. Nji dung lay ¥ iuen

- Xin y kién cir tri vé& phuong 4n sip xép DVHC ¢dp x3 mai s& hinh thanh trén
dia ban quan, huyén, thi xa.

- Xin ¥ kién vé du kién tén goi ctia cdc don vi hanh chinh méi.
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5. Thanh I3p T4 Iy ¥ kién Nhin dén va nhiém vy ciia TS liy ¥ kién Nhén dén
Uy ban nhén dan cép xa quyét dinh thanh lap cic Td ldy y kién Nhan dan
theo dia ban thon, t6 dan phd hodc theo khu vuc; thanh vién mdi Té do dia phuong

quyét dinh,

- T4 trudmg 12 Bi thu chi bd hodc Truong thén, Té trudng 6 dan phd;

- Céc To o vién la dai dién cac t6 chire chinh tri - xi hi va Nhan dan ¢6 uy tin
& thén, t6 dan phé;

- 01 Thanh vién 1a Thu ky T liy phiéu.

Thoi gian thuc hién: Hoan thanh chim nhit ngay 19/4/2025.

6. Té chirc Idy ¥ kién Nhan din

-T6 1ay y ilen Nhan dén ¢6 trach nhiém nhan phiéu liy ¥ kién do Uy ban

nhén dan cép xa cap.

- T trudng phén cong cho cic thanh vién dén cac ho 2,3;1 dinh phat phxgu iay
y kién cho cir tri dai dién hg hodc phat phiéu ldy y kién tai cudc hop thén, td din phd
hodc khu vuc dé ldy ¥ kién.

a) Truong hop phét phiéu lay ¥ kién tai hd gia dinh

- Khi dén hd gia dinh, T6 ldy ¥ kién Nhén dén phdt phiéu ldy ¥ kicn ctr tri dai
dién ho gia dinh ky nhan vao danh sich nhan phiéu.

- Sau khi nhan phiéu, ctr tri dai dién hg gla dinh nghién ciru xem xét cho y
kn.n vao 0 dong y hodc khong dong ¥y vao mdi muc trén phiéu, sau do ky tén trén
phiéu va bo phiéu vao hom phiéu.

b) Trudng hop td chire hop ctr tri dai dién ho gia dinh dé lay ¥ kién
Té 1dy ¥ kién phat phuu cho cu tri dai dién h¢ gia dinh tat héi ng:,h; Céc cur tri

nghién clru xem xét cho y kien vao 0 d(m;_? ¥ hodc khong ddng ¥ vao mdi muyc trén
phmu, sau d6 ky tén trén phiéu va bo phiéu vao hom phiéu.

¢) Tién hanh kiém phiéu

- Trude khi tién hanh viée kiém phiéu, To mmng Té lay y klen Nhién dan moi
02 cur tri ¢o uy tin tmng nhan déan dé chimg kién viéc kiém ké sé ph:cu phat ra, )
phiéu thu vé; sé phiéu hong; sé phiéu chua st dung va chimg kién viée kiém phiéu.

-To layy klm Nhiin dan thyuc hién kiém phiéu va ghi bién ban kiém phiéu véi
céc ndi dung sau, gdm ndi dung sau:
+ 'Ianﬁ sd hod gia dinh cua thon, t6 déan pho (hoéc cua (tmg, s khu vue fay y kxen)
56 luong ho gia dinh tham gia 1y y kién; s6 phiéu phit ra, s phiéu thu vio, s6 phlw
hop 1€, s6 phiéu khong hop 1€.
(Phiéu hop 1 12 phxs.u ding mau quy dinh, c6 deng diu cua Uy ban nhan dan
ép xd, phai dugc danh diu vao 01 trong 02 6 “dong ¥ hodc * khong dong y” vao
phiéu theo quy dinh; Phiéu khong hop 1¢ 1a phiéu khong diing mau quy dinh; phiéu
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khong dong diu cua Uy ban nhan dan cip x3; p]mu danh diu vao ca hai 6 ddng ¥
va khong dong ¥ ho:ic ca hai 6 déu khong danh déu).

+ Xidc dinh s6 lugng phiéu d(}n;_, ¥, khong dong v, ty 1& so pimu ddng y, khong
dmg y v ting ndi dung trong p vhiéu lay v kién trén tong sd hé gia dinh cua thon,
td dan pho hodc khu vy lay phiéu.

- Niém phong phxcu Sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu, T lay ¥ kién Nhan
dén ¢6 trach nhiém niém phong toan bo phiéu hop 1¢, khdng hop 1€, phiéu hong,
;)hmu chua sir dung ban giao cho Uy ban nhén dén cdp xa. Uy ban nhan dan cip xa
¢6 trich nhiém luu trir ph:w duge niém phong theo quy dinh ctia phép luat vé
luru trir.

Thoi gian hoan thanh: Chdm nhat ngay 21/4/2025.

7. Béo cio két qua ly ¥ kién Nhén dén:

Uy ban nhan dén cip xa tong hop va ldp béo cdo két qua ldy y kién Nhan dan
trén dia ban giri dén Uy ban nhan ddn quén, huyén, thi xa (qua Phong Néi vu).

Thot gian thue hién: Hoan thanh m)ng ngay 22/4/2025.

8. Té chire Ky hop HDND xi, thj tran, HDND cip huyén dé théng qua
chii truong sip tep, to chirc lai DVHC cap xa

- Cin cir két qua liy ¥ kién Nhin dan; UBND xa, thi trn tong hop két qua lay
¥ kién nhan dan trinh HDND x4, thi inm xem xét, ban hanh Nghi quyét thong, qua
chu truong thue hién phuong én sip xép DVHC cép x4, téng hop bdo cao UBND
cip huyén (qua Phong Noi vu).

Thai gian thm, hién: Chdm nhdt ngay 24/4/2025.

- UBND Lap huyén tang hx,fp y kién Nhan dan trén dla ban va két qua ky hop
HDND x4, thi tran; chuin bi ndi dung trinh ky hop HDND cip huyén ban hanh Nghi
quyu thong qua chu truong thuc hién phu(mg 4n sip xép DVHC cip xa trén dia ban.
Téng hop ket qua bao cido UBND Thanh pho (qua S& Néi vu).

Théi gian thyc hién: Chdm nhit trong ngay 26/4/2025.

IL T!llj(, HIEN QUY TRINH TRINH CAP CO THAM QUYEN PHE
DUYET DE AN

1. Cén cu kct qua lay ¥ k:an cur tri; két qua ky hop HDND cip xa, Lap huym
UBND Thanh phd téng h(;xp két qua, tiép thu v kién, hoan thién phuong an, Dé an
va hd so ¢o lién quan.

Thot gian: Hoan thanh trong ngay 27/4/2025.

2. UBND Thanh phé tong hop, bio cdo Pang ity UBND Thanh phd xem xét
trinh Thuong trie Thanh uy, Ban Thu‘(mg: vu Thanh dy va Ban Chép hanh Pang bd
thong qua chu truong sip xép DVHC cap co s¢ méi

Thai gian: Hoan thanh trong ngay 28/4/2025.

3. UBND Thanh phé hoan thién h so, trinh HDND Thanh phd thong qua chu
1ru'(mg ‘;le xép DVHC co sé méi.

That gian: Hoan thanh trong ngay 29/4/2025. -
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4. UBND Thanh pho tong hop, hoan thién Dé an va hd so trinh Chinh phu,
Uy ban Thudng vu Qudc hdi theo quy dinh.

Thot gian: Hoan thanh tricéc ngay 01/5/2025.

IIL TO CHUC THUC HIEN

1. Dé nghi Ban Tuyén gido va Dan vin Thanh iy

Chi dao theo ddi, nim chic tinh hinh tu tuong, du ludn cua cdn b, dang vién
va Nhan déan ¢ dia ban dén cu trong qua trinh trién khai sép xép, to chire lai don vi
hanh chinh cdc cip va xay dung mé hinh té chire chinh quyén dia phuong 02 cap dé
kip thot dinh hmmg cdc co quan bao chi, doi ngu tuyén gido, dan van Thanh pho
ting cuong cong tac thong tin, tuyén truyén, van dong, nhim tao su théng nhit vé
nhan thire trong do1 ngii can b, cong chire, vién chirc, doan vién, hdi vién.

2. Dé nghi Pang ity HDND Thanh phé va Ding iy UBND Thanh phd

Chi dao HDND, UBND Thanh phd; HDND, UBND cdc quan, huyén, thi xa
don dOL huong din HDND x4, thi tran va cip minh kip thoi té chie ky hop HDND
cac cap theo néi dung, tién dé dé ra.

3. Dé nghi Uy ban Mt trin Té qudc Viét Nam Thanh phd

Phoi hop cic to chirc chinh tri - xa ho: Thanh pho chi dao hé thono nganh doc
cap dudi ting cudong cong tac tuyén truyén va nim tinh hinh doan vién, hoi vién dé
kip thot dinh huéng du ludn xa héi.

4. Sor Ngi vu

- Téng hop két qua lay y kién Nhin dan trong toan Thanh phd.

- Hoan thién hd so tham muu Uy ban nhan dan Thanh phd trinh Hoi d{mg

nhan dan Thanh pho ban hanh Nghi quyét vé thdng nhit chu truong sip xép don vi
hanh chinh cp cip xa trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

5. So Tai chinh

Hudng dan kinh phi t6 chirc 1dy ¥ kién Nhan din doi vai co quan, t6 chirc thue
hi¢n trién khai sdp xcp to chirc lai don vi hanh chinh céc cép va xdy dung mé hinh
to chuc chinh quyén dia phuong 02 cép trén dia ban Thanh phd Ha Noi thuc hién
sap xép.

6. Cong an Thanh phd, B4 Tw Iénh Thi dé

Lanh dao, chi dao, c6 ké hoach 16 chire trién khai thuc hién cac bién phap

nhim bao dam an ninh chinh tri, trat tw va an toan xa héi truge, trong va sau ngay
ldy v kién Nhan dan vé sip xép don vi hanh chinh cip xa trén dia ban Thanh pho.

7. Dai phat thanh va truyén hinh Ha Noi, Bdo Handiméi

Thuc hién tot cong tac thong tin, tuyén truycn dé nhan dan hiéu ro muc dich,
y nghia cua vi¢c sdp xép don vi hanh chinh cac cap va xdy dung mo hinh to chire
chinh quyén dia phmmg 02 cép, quyén va nghia vu cua cir tri, dong vién va khuyén
khich cir tri tham gia tich cuc khi co quan ¢6 thim quyén to Lhuc lay v kién.
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8. Uy ban nhén din cdc quin, huyén, thi xa

- Ding tai tai liéu phuc vu viéc lay ¥ kién Nhéin dan trén Cong thong tin dién
tir quan, huyén; giri mau Phiéu lay vy kién, tai liéu lay ¥ kién Nhan dan dén Uy ban
nhan din cap xi; chi dao, huéng dan Uy ban nhin déin cap xa t6 chirc thue hién lay
y kién Nhan dan theo quy dinh.

- Tap trung thong tin, tuyén truyén cic chi truong ciia Pang, chinh sich, phip
ludt cta nha nudc, cua Thanh phd vé viéc sdp xép don vi hanh chinh cap x@ nham
cung cap day du, chinh xdc thong tin vé muc dich, yéu cau, tam quan trong cua viée
sdp xép don vi hanh chinh dén toan the cdn b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
va Nhan déan trén dia ban dé tao su dong thudn cao trong qua trinh thuc hién.

- Tap trung lanh dao, chi dao va phéi hop Mt tran T6 quée va cac doan thé
cling cap nhim t6 chire trién khai thuc hién theo quy dinh va ngi dung hudng dan tai
vin ban nay.

- Thuc hién téng hop két qua lay ¥ kién Nhan dén, kip thoi bao cao két qua
lay ¥ kién Nhin dan va ket qua ky hop HDND cap x4, cap huyén gui S& Néi vu theo
quy dinh.

9. Uy ban nhin dén cic xi, phuwong, thi tran

- Ding tai i liéu phuc vu viée ldy y kién Nhén dén trén Trang thong tin dién
tir cia Uy ban nhan dan phudng, x4, thi tran; niém yét tai tru s& Uy ban nhan dan
phudng, xa, thi tran cac diém sinh hoat cong dong va dugc tuyén truyén, phé bién
trén cac phuong tién thong tin dai ching & dia phuong, tai cac hdi nghi, cudc hop
thon, t0 dan pho trong thoi gian 16 chire lay y kien Nhan dan.

- Té chirc thong tin, tuyén tuyén thiét thue, c6 hiéu qua, tao su dong thuin
trong Nhan dan trude khi 1ay ¥ kién Nhan dan.

- Tép trung lanh dao, chi dao va phdi hop vai Mit tran TS qudc va cac doan
thé cling cap nham t6 chire trién khai thuc hién theo quy dinh va ndi dung huéng dan
tai vin ban nay. Chi dao, don doc, huéng din T4 lay ¥ kién Nhan dan thyc hién t6t
cOng viéc theo quy dinh.

- Tiép nhan va giai quyét cac khiéu nai, kién nghi cta cir tri vé két qua ldy y
kién Nhan dan theo quy dinh (néu co).

- Thue hién tdng hop két qua ldy v kién Nhan dan, kip thai bao cao két qua
lay v kien Nhan dan guai UBND cap huyén (qua phong Noi vu) theo quy dinh.

Trén day 1a Hudng dan t6 chic 1dy ¥ kién Nhén din va t6 chire ky hop HDND
cap x4, cap huyén vé to chire lai don vi hanh chinh céc cap va xay dung mé hinh to
chitc chinh quyén dia phuong 02 cap trén dia ban Thanh phé. Trong qud trinh t6
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chfm thye hién, néu ¢6 khé khin, vuéng mic, cac co quan, don vi kip thoi bdo cdo
vé UBND Thanh phé (qua SG N§i vu) dé tham muu Uy ban nhan dan Thanh phé
xem xét, quyét dinh./

-1 0
‘g nhin: . TM. UY BAN NHAN DAN
mmg fruc an uy, ¥ " .
- Thudmg trye HDND Thanh phd; K'i;}' (i,H li T!(?f
- Chi tich UBND Thanh pho; . PHOCHUTICH

- Cdic PCT UBND Thanh ph;
- Ban T4 chirc Thanh uy;
- Ban Tuyén gido vi Déan vin Thanh uy;
- Uy ban MTTQVN TP vi cdc doin thé chinh tri; |
- Cdc s, ban, nganh c6 lién quan Thanh pho
- VPUBTP: CVP, cdc PCVP,

Cdc phong: NC, TH, TT TTDLONS: & ‘5
- Cdc quén, huyén, thi uy; B P
- HDND, UBND cdc quin, huyén, thi x; L& Hong Son
- i phit thanh v truyén hinh Ha N§i;
- Bdo Handimor;
- Luus VT, Ncwmmg.

{hson auet basa CamSear



